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Apresentacéao

Este Glossario, elaborado pela Camara Técnica de Documentos
Eletronicos - CTDE, do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, tem
como objetivo principa definir os termos utilizados pelos integrantes da
CTDE no ambito de suas discussdes. Nesse sentido, esclarecemos que o
presente trabalho se atém aos termos da Tecnologia da Informacédo, da
Arquivologia e da Diplomatica relacionados com a gestdo arquivistica e a
preservacdo de documentos digitais.

Esta versio reflete o amadurecimento das discussdes ocorridas na
CTDE em decorréncia do processo de elaboracdo do Modelo de Requisitos
para Sistemas Informatizados de Gestdo Arquivistica de Documentos (e-
ARQ Brasil) e dos estudos para elaboracdo das diretrizes aprovadas pelas
Resolugcbes do CONARQ n° 36/2012 (Gestdo Arquivistica do Correio
Eletronico Corporativo), n° 37/2012 (Presungdo de Autenticidade de
Documentos Arquivisticos Digitais) e n® 39/2014 (Implementacdo de
repositérios digitais confidveis para a transferéncia e recolhimento de
documentos arquivisticos digitais para instituicdes arquivisticas). Dessa
maneira, algumas defini¢cdesforam gjustadas em relagdo as versbes anteriores.

Em alguns conceitos cuja terminologia em outras linguas é pouco
conhecida ou muito diferente da forma utilizada no Brasil, optou-se por
inserir, também, o termo equivalenteeminglés (1), espanhol (E) e/ou francés
(F). Essas informagdes estdo disponiveis no campo “ Tradugdo do Termo”.

Nestaversdo do Glossério, foram incluidos alguns recursos adicionais.
Foi incluida uma “Lista de abreviaturas e siglas’ utilizadas no Glossario,
umalistade*“Hierarquiade conceitos’ apresentando visualmente asrelagdes
hierdrquicas entre os termos, de modo a permitir uma analise geral dos
relacionamentos e, também, foi incluido um “Sumario” que mostra em
negrito ostermos principaise, sem negrito, 0stermos que possuem remissio
para os termos principais. Desta feita, foi disponibilizada, ainda, a
funcionalidade de navegagdo entre os termos e entre as partes do Glossario,
facilitando a sua utilizacéo.

Ao construir essanovaversio, optou-se por incluir relagdes semanticas
que refletem o sistema conceitua da Arquivisticas Assim, foram
contemplados os seguintes tipos de relacionamentos: hierarquicos, de
equivaléncia e associativas.

vii



As relagdes hierarquicas estdo registradas entre “Conceito Gera” e
“Conceito Especifico” e refletem a relacdo género/espécie ou coisaltipo,
conforme pode-se observar no Exemplo 1.

Exemplo 1 - Relagdo Hieraquica

Documento Arquivistico

Documento produzido (elaborado ou recebido), no curso de uma atividade pratica,
como instrumento ou resultado de tal atividade, e retido para agdo ou referéncia.

Traducdo do Termo:  Record (Inglés)
Conceito Geral: Documento

Conceito Especifico: Documento Arquivistico Eletronico

As relacfes de equivaléncia refletem as relagdes entre denominagdo
e conceito, em situagcBes em gue um conceito pode ter mais de uma
denominacdo. Nesses casos, 0 Glossdrio, por meio da remissiva “Ver”
informa o termo preferido (Exemplo 2).

Exemplo 2 - Relagdo de Equivaléncia

Classificacdo de Seguranca

ver Classificacdo quanto ao Grau de Sigilo

As relagbes associativas estdo identificadas como “Conceito
Associado” e refletem associagfes entre conceitos gue se encontram num

mesmo campo semantico, num determinado sistemaconceitual . Nesse caso,
é estabel ecida uma relacdo de associagdo.

Exemplo 3 - Relagdo Associativa

Plano de Classificagdo

Esquema de distribuigdo de documentos em classes, de acordo com métodos de
arquivamento especificos. elaborado a partir do estudo das estruturas e fungoes
de uma instituicdo e da andlise do arquivo por ela produzido. Expressdo
geralmente adotada em arquivos correntes. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p.

132)

Conceito Associado: Classificagao Arquivistica
Caédigo de Classifica¢do
Quadro de Arranjo
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Sugestes de novos termos ou de aperfei coamento das defini¢des aqui
apresentadas deverdo ser enviadas por mensagem de correio eletrénico para
preservacaodigital @arquivonacional .gov.br ou por via postal para

Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ
Arquivo Nacional

Praca da Republica, 173 - Centro

Rio de Janeiro, RJ

20211-350

Brasil

Tel. (21) 2179-1271







Lista de Abreviaturas e Siglas

AC
AlIP
AR
DIP
DOI
E-mail
ICP
OCR
SGBD
SIGAD
SIP
URN

Autoridade Certificadora

Archival Information Package
Autoridade de Registro

Dissemination Information Package
Digital Object Identifier

Electronic Mail

Infraestrutura de Chaves Piblicas
Optical Character Recognition

Sistema Gerenciador de Banco de Dados
Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos
Submission Information Package
Uniform Resource Name
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Hierarquia de Conceitos

Acervo

> Arquivo (Fundo)
Acessibilidade
ACESSO
Admissio
Anexo
Anotacdo
Armazenamento

* Armazenamento (Documento Digital)
Arquivamento (Atividade)
Arquivamento (Decisio)
Arquivo (Instituicdo ou Servico)
Arquivo Digital
Assinatura Digital
Assinatura Eletronica
Autenticacdo
Autenticidade
Autoridade Certificadora
Autoridade de Registro
Avaliacdo
Banco de Dados (Ambiente Computacional)
Base de Dados
Cadeia de Preservagdo
Captura
Carimbo Digital de Tempo
Certificacdo Digital
Certificado de Autenticidade
Certificado Digital
Chave Privada
Chave Publica
Ciclo Vita dos Documentos
Classificagdo Arquivistica
Classificagdo quanto ao Grau de Sigilo




Cddigo de Classificacdo
Completeza
Confiabilidade
Contexto
* Contexto de Procedimentos
Contexto de Proveniéncia
Contexto Documental
Contexto Juridico-Administrativo
* Contexto Tecnol 6gico
Controle de Versio
Copia
* Copiade Seguranca
Correio Eletrénico
Credencial de Seguranca
Criptografia
> Criptografia Assimétrica
* Criptografia Simétrica
Custodia
Dado
Descricdo
Destinagéo
* Eliminagio
* Recolhimento
Digitalizacdo
Documento
* Documento Arquivistico
* Documento Arquivistico Eletronico
* Documento Arquivistico Digital
* Documento Eletrénico
* Documento Arquivistico Eletronico
* Documento Arquivistico Digital
> Documento Digital
* Documento Arquivistico Digital

[N
[N

L

DOI
Dossié




* Dossié Hibrido
* Processo Hibrido
” Processo
* Processo Hibrido

Elemento Extrinseco
Elemento Intrinseco
Emulacdo
Endereco de Correio Eletronico
Esquema de Codificacdo de Metadados
Esguema de M etadados
Exportacdo
Forma Documental
Formato de Arquivo

* Formato Aberto de Arquivo
Formato Fechado de Arquivo
Formato Néo Proprietario de Arquivo
Formato Padronizado de Arquivo
Formato Proprietario de Arquivo
Gestdo Arquivistica de Documentos
Grau de Sigilo
Handle System
Hardware
Hipermidia
Hipertexto
I dentificador Persistente
Identificador Unico
Informagéo
Infraestrutura de Chaves Plblicas
Integridade
Marca-d'agua Digital
Mensagem de Correio Eletronico
Metadados
Migracéo

> Atualizacio de Suporte

* Conversio (Dados)

[N

L

[N

L




* Reformatagio (Migragio)
Minuta
Normalizagdo de Formato
Objeto Digital
” Objeto Conceitual
> Objeto Fisico
” Objeto L6gico
> Componente Digital
OCR
Organicidade
Original
Pacote de Informagdo (OAIS)
* Pacote de Informagio para Arquivamento
* Pacote de Informagio para Disseminacio
* Pacote de Informagéo para Submissio
Patriménio Digital
Plano de Classificagdo
Preservacdo Digital
Produtor
Programa de Computador
Quadro de Arranjo
Recuperacdo da Informacao
Registro
Relacdo Organica
Repositdrio Digital
* Repositério Arquivistico Digital
* Repositério Digital Confiavel
Sistema de Negdcio
* Sistemade Informagéo
> Sistema de Gestdo Arquivistica de Documentos
* Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos
Sistema de Storage
Sistema Gerenciador de Banco de Dados
Suporte
Tramitacdo




Transferéncia
Trilhade Auditoria
URN

Valor Primario
Valor Secundario
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Letra A

AC
ver Autoridade Certificadora

Acervo

Totalidade dos documentos de uma entidade produtora ou de uma entidade
custodiadora.

Conceito Especifico: Arquivo (Fundo)
Conceito Associado: Produtor

Acessibilidade
Facilidade no acesso ao contelido e ao significado de um objeto digital.

Traducdodo Termo:  Acessibility (Inglés)
Conceito Associado: Acesso

Acesso
Direito, oportunidade ou meios de encontrar, recuperar e usar ainformacao.

Conceito Associado: Acessibilidade
Credencia de Seguranca
Sistema de Informagédo

Admissao

Entrada de documentos digitais e seus metadados no repositério digital. Os
requisitos de admissio variam dependendo do tipo de material, do contexto legal
e darelacdo entre o produtor de documento e o repositério.

Traduc¢édo do Ter mo: Ingest (Inglés)

Anexo

Um objeto digital que segue junto com uma mensagem de correio eletrénico ou
um fluxo de trabal ho.

Traducdodo Termo:  Attachment (Inglés)
Conceito Associado: Correio Eletronico
Mensagem de Correio Eletronico




Anotagdo

Anotacéo
Informagdo acrescentada ao documento arquivistico apds sua produgéo.

Exemplo: “Urgente”, “arquive-se”, nimero do protocol o, codigo
de classificagdo, temporalidade, data, horaeloca da
transmissio, indicagdo de anexos e outros.

Conceito Associado: Documento Arquivistico

AR
ver Autoridade de Registro

Armazenamento
Guarda de documentos em local apropriado.

Traducdodo Termo:  Storage (Inglés)
Conceito Especifico: Armazenamento (Documento Digital)

Armazenamento (Documento Digital)
Guarda de documentos digitais em dispositivos de meméria ndo volatil.

Traducdodo Termo:  Storage (Inglés)
Conceito Geral: Armazenamento

Arguivamento (Atividade)

Sequéncia de operagdes intelectuais e fisicas que visam a guarda ordenada de
documentos. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 26)

Arquivamento (Decisé&o)

Acéo pelaqual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada
asuatramitacdo. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 26)

Arquivo (Fundo)

Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva,
publica ou privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades,
independentemente da natureza do suporte.

Traducdo do Termo: Fondo (Espanhol)

Fonds (Francés)
Archive Group (Inglés)
Conceito Geral: Acervo
Conceito Associado: Organicidade
Produtor




Arquivo (Instituigdo ou Servigo)

Relacdo Organica

Arquivo (Instituicdo ou Servico)
Institui¢do ou servico que tem por finalidade acustddia, 0 processamento técnico,
aconservagdo e o acesso a documento arquivistico.

Arquivo Digital
Conjunto de bits que formam umaunidade | 6gicainterpretavel por um programa
de computador e armazenada em suporte apropriado.

Conceito Associado: Componente Digital
Criptografia
Objeto Digital

Assinatura Digital

Modalidade de assinatura eletronica, resultado de uma operacdo matematica,
gue utiliza algoritmos de criptografia e permite aferir, com seguranca, aorigem
e aintegridade do documento. Os atributos daassinatura digital sdo: a) ser Gnica
para cada documento, mesmo que o signatario sgja 0 mesmo; b) comprovar a
autoria do documento digital; c) possibilitar a verificagcdo da integridade; d)
assegurar ao destinatario 0 “ndo repudio” do documento digital, umavez que, a
principio, o emitente é a (inica pessoa que tem acesso a chave privada que gerou
aassinatura.

Conceito Associado: Assinatura Eletronica
Carimbo Digital de Tempo
Certificagdo Digital
Certificado Digital
Chave Privada
Chave Publica
Criptografia

Assinatura Eletronica

Geragdo, por computador, de qualquer simbolo ou série de simbol os executados,
adotados ou autorizados por um individuo paraser o lago legal mente equivalente
a assinatura manual do individuo.

Conceito Associado: Assinatura Digital
Certificagdo Digital




Atualizacdo de Suporte

Atualizacdo de Suporte

Técnicade migracdo que consiste em copiar os dados de um suporte para outro,
sem mudar sua codificacdo, para evitar perdas de dados provocadas por
deterioragdo do suporte

Traducao do Ter mo: Refreshing (Inglés)
Refrescamiento (Espanhoal)
Repiquage (Francés)

Conceito Geral: Migracdo

Conceito Associado: Conversio (Dados)
Preservacdo Digital
Reformatacdo (Migracéo)

Autenticacédo

Declaragdo de que um documento origina é auténtico — ou que uma copia
reproduz fielmente o original — feita por uma pessoa juridica com autoridade
paratal (servidor publico, notario, autoridade certificadora) num determinado
momento.

Conceito Associado: Autenticidade
Carimbo Digital de Tempo
Certificado de Autenticidade

Autenticidade

Credibilidade de um documento enquanto documento, isto €, a qualidade de um
documento ser o que diz ser e que esta livre de adulteracdo ou qualquer outro
tipo de corrupcéo.

Conceito Associado: Autenticacdo
Cadeia de Preservagdo
Carimbo Digital de Tempo
Certificado de Autenticidade
Integridade

Autoridade Certificadora

Organizagdo que emite certificados digitais obedecendo as préaticas definidas na
Infra-estrutura de Chaves Piblicas— ICP.

Sigla: AC

Conceito Associado: Certificagdo Digital
Chave Privada
Chave Publica
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Autoridade de Registro

Infraestrutura de Chaves Publicas

Autoridade de Registro
Organizagdo que distribui certificados digitais aos usuérios finais, mediante
processo de identificacdo estabelecido nas praticas definidas na Infra-estrutura
de Chaves-Publicas— ICP.

Sigla: AR

Conceito Associado: Certificagdo Digital
Chave Privada
Chave Publica

Infraestrutura de Chaves Publicas

Avaliacdo
Processo de anélise de documentos arquivisticos que estabel ece seus prazos de
guarda e sua destinagdo, de acordo com os valores que | hes sdo atribuidos.

Tradugdodo Termo:  Valoracion (Espanhol)
Appraisal (Inglés)
Conceito Associado: Destinagdo
Valor Primario
Valor Secundario

Letra B

Backup
ver Copiade Seguranca

Banco de Dados (Ambiente Computacional)

Ambiente computacional composto por: a) dados estruturados em bases de dados
relacionadas entre si, segundo um modelo de dados; b) regras que definem as
operagdes validas sobre os dados e garantem sua integridade.

Conceito Associado: Base de Dados
Sistema Gerenciador de Banco de Dados

Banco de Dados (Software)
ver Sistema Gerenciador de Banco de Dados
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Base de Dados

Base de Dados

Conjunto de dados estruturados, com as respectivas regras de acesso, formatacdo
e validacéo, e gerenciados por um Sistema Gerenciador de Banco de Dados —
SGBD.

Conceito Associado: Banco de Dados (A mbiente Computacional)
Sistema Gerenciador de Banco de Dados

Letra C

Cadeia de Preservacao

Sistema de controles que se estende por todo o ciclo de vida dos documentos, a
fim de assegurar sua autenticidade ao longo do tempo.

Traducdodo Termo:  Chain of preservation (Inglés)
Conceito Associado: Autenticidade
Ciclo Vital dos Documentos

Captura

Incorporagdo de um documento ao sistema de gestdo arquivistica, por meio do
registro, classificagdo e arquivamento.

Conceito Associado: Classificagdo Arquivistica
Registro

Carimbo Digital de Tempo

Codigo binario, incorporado a um documento, que registra a data e a hora em
que ocorreu um evento, tal como produgdo, recebimento, leitura, modificagdo
ou eliminagdo. E uma forma de autenticacdo do documento.

Traduc¢do do Ter mo: Digital Timestamp (Inglés)

Conceito Associado: Assinatura Digital
Autenticacdo
Autenticidade

Categoria de Sigilo
ver Grau de Sigilo

Certificacéo Digital
Atividade de reconhecimento em meio eletrénico que se caracteriza pelo

estabel ecimento de umarelagdo Uinica, exclusivaeintransferivel entre umachave
de criptografia e uma pessoa fisica, juridica, maquina ou aplicagdo. Esse
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Certificado de Autenticidade

reconhecimento é inserido em um certificado digital por uma autoridade
certificadora._ (INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO, 2007)

Conceito Associado: Assinatura Digital
Assinatura Eletrénica
Autoridade Certificadora
Autoridade de Registro
Criptografia

Certificado de Autenticidade

Declaragdo de autenticidade das reproducbes dos documentos arquivisticos
digitais emitida pelainstituicdo responsavel por sua preservagao.

Conceito Associado: Autenticacdo
Autenticidade

Certificado Digital

Conjunto de dados de computador, gerados por uma autoridade certificadora,
gue se destina a registrar, de forma Unica, exclusiva e intransferivel, a relacéo
existente entre uma chave de criptografia e uma pessoafisica, juridica, maquina
ou aplicacdo (INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO, 2007)

Conceito Associado: Assinatura Digital
Chave Privada
Chave Publica
Criptografia Assimétrica
Infraestrutura de Chaves Piblicas

Chave Privada

Chave matematicaformada por umasequénciade digitos, usadaparacriptografia
assimétrica e criada em conjunto com a chave publica correspondente que deve
ser mantida em segredo pelo portador. Usada para assinar digitalmente
documentos, bem como paradecifrar aquel es criptografados com achave piblica
correspondente.

Conceito Associado: Assinatura Digital
Autoridade Certificadora
Autoridade de Registro
Certificado Digital
Chave Publica
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Chave Plblica

Criptografia
Criptografia Assimétrica
Infraestrutura de Chaves Piblicas

Chave Publica

Chave matematicaformadapor umasequénciade digitos, usada paracriptografia
assimétrica, criada em conjunto com a chave privada correspondente,
disponibilizada publicamente por certificado digital e utilizada para verificar
assinaturas digitais. Também pode ser usada para criptografar mensagens ou
arquivos a serem decifrados com a chave privada correspondente.

Conceito Associado: Assinatura Digital
Autoridade Certificadora
Autoridade de Registro
Certificado Digital
Chave Privada
Criptografia
Criptografia Assimétrica
Infraestrutura de Chaves Piblicas

Ciclo Vital dos Documentos

Sucessivas fases por que passam o0s documentos arquivisticos, da sua producdo
a guarda permanente ou eliminagio.

Conceito Associado: Cadeia de Preservagéo
Gestdo Arquivistica de Documentos

Classificagé@o Arquivistica
Organizagdo dos documentos de um arquivo ou colegéo, de acordo com o Plano
de Classificacdo, Codigo de Classificagdo ou Quadro de Arranjo. (ARQUIVO
NACIONAL, 2005, p. 49)

Conceito Associado: Captura
Codigo de Classificacdo
Plano de Classificacdo
Quadro de Arranjo

Classificacdo de Seguranca
ver Classificagdo quanto ao Grau de Sigilo

Classificacdo Documental
ver Classificagdo Arquivistica
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Classificagdo quanto a0 Grau de Sigilo

Classificagcdo quanto ao Grau de Sigilo

Atribui¢do a documentos, ou as informagdes neles contidas, de graus de sigilo,
conformelegislacdo especifica. Também chamada* classificagdo de seguranca’.
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 49)

Conceito Associado: Grau de Sigilo

Cadigo de Classificacao

Conjunto de simbolos, normalmente | etras e/ou nimeros, derivado de um plano
de classificacéo.

Conceito Associado: Classificagdo Arquivistica
Plano de Classificagdo
Quadro de Arranjo

Completeza

Atributo de um documento arquivistico que se refere a presenca de todos os
€lementos intrinsecos e extrinsecos exigidos pela organizacdo produtora e pelo

sistema juridico-administrativo a que pertence, de maneira a ser capaz de gerar
consequéncias.

Traducdodo Termo:  Completeness (Inglés)

Conceito Associado: Confiabilidade
Elemento Extrinseco
Elemento Intrinseco

Componente Digital

Objeto digital que é parte de um ou mais documentos digitais, e os metadados
necessarios para ordenar, estruturar ou manifestar seu conteido e forma, que
requer determinadas acbes de preservacao.

Traduc¢édo do Ter mo: Digital Component (Inglés)

Conceito Geral: Objeto Logico

Conceito Associado: Arquivo Digital
Documento Digital
Preservacdo Digital

Confiabilidade

Credibilidade de um documento arquivistico enquanto uma afirmagdo do fato.
Existe quando um documento arquivistico pode sustentar o fato ao qual serefere,
e é estabelecida pelo exame da completeza, da forma do documento e do grau
de controle exercido no processo de sua producéo.
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Contexto

Traducdo do Ter mo: Reliability (Inglés)
Conceito Associado: Completeza

Contexto

Ambiente em que ocorre aagdo registradano documento. Naanalise do contexto
de um documento arquivistico, o foco deixa de ser o documento em si e passaa
abranger toda a estrutura que o envolve, ou sgja, seu contexto documental,
juridico-administrativo, de procedimentos, de proveniéncia e tecnol 6gico.

Conceito Especifico: Contexto de Procedimentos
Contexto de Proveniéncia
Contexto Documental
Contexto Juridico-Administrativo
Contexto Tecnol 6gico

Contexto de Procedimentos

Refere-se a normas internas que regulam a producdo, tramitacdo, uso e
arguivamento dos documentos da institui¢éo.

Conceito Geral: Contexto

Conceito Associado: Contexto de Proveniéncia
Contexto Documental
Contexto Juridico-Administrativo
Contexto Tecnol6gico

Contexto de Proveniéncia

Refere-se a organogramas, regimentos e regulamentos internos que identificam
aingtituicdo produtora de documentos.

Conceito Geral: Contexto

Conceito Associado: Contexto de Procedimentos
Contexto Documental
Contexto Juridico-Administrativo
Contexto Tecnolégico

Contexto Documental

Refere-se a codigo de classificagdo, guias, indices e outros instrumentos que
situam o documento dentro do conjunto a que pertence, ou seja, do fundo.

Conceito Geral: Contexto
Conceito Associado: Contexto de Procedimentos
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Contexto Juridico-Administrativo

Contexto de Proveniéncia
Contexto Juridico-Administrativo
Contexto Tecnol6gico

Contexto Juridico-Administrativo

Refere-sealeisenormas externasa institui¢do produtorade documentos asquais
controlam a condugdo das atividades dessa mesma instituicao.

Conceito Geral: Contexto

Conceito Associado: Contexto de Procedimentos
Contexto de Proveniéncia
Contexto Documental
Contexto Tecnolégico

Contexto Tecnoldgico

Refere-se ao ambiente tecnol6gico (hardware, software e padrées) que envolve
0 documento.

Conceito Geral: Contexto

Conceito Associado: Contexto de Procedimentos
Contexto de Proveniéncia
Contexto Documental
Contexto Juridico-Administrativo

Controle de Verséao
Conjunto de operagdes que permite gerenciar as versdes de um documento
arquivistico digital.
Conceito Associado: Documento
I dentificador Unico

Conversao (Dados)

Conversdo de um formato paraoutro motivada, principalmente, pelanormalizagio
de formatos e para contornar a obsolescéncia tecnol 6gica.

Traducdodo Termo:  Conversion (Data) (Inglés)

Conceito Geral: Migracdo
Conceito Associado: Atualizacdo de Suporte
Exportacdo

Normalizacdo de Formato
Reformatacdo (Migracéo)
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Copia

Copia

Resultado da reproducdo de um documento, geralmente qualificada por sua
fungéo ou processo de duplicagdo. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 56)

Conceito Especifico:

Copia de Seguranca
Copiafeitacom vistasarestaurar asinformagfes no caso de perda ou destruicéo

do original.

Conceito Geral:

Correio Eletrénico

Sistema usado para criar, transmitir e receber mensagem eletrénica e outros
documentos digitais por meio de rede de computadores.

Credencial de Seguranca

Siglade:
Traducdo do Termo:
Conceito Associado:

Copiade Seguranca

Copia

Electronic Mail

Email System (Inglés)

Anexo

Endereco de Correio Eletronico
Mensagem de Correio Eletronico

Um ou varios atributos associados a um usuario que definem as categorias de
seguranga segundo as quais 0 acesso é concedido.

Conceito Associado:

Criptografia

Método de codificagdo de dados segundo algoritmo especifico e chave secreta,
de forma que somente o0s usuarios autorizados possam restabelecer sua forma

original.

Conceito Especifico:

Conceito Associado:

ACESSo

Criptografia Assimétrica
Criptografia Simétrica
Arquivo Digital
Assinatura Digital
Certificagdo Digital
Chave Privada

Chave Publica
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Criptografia Assimétrica

Criptografia Assimétrica

Método de criptografia que utiliza um par de chaves diferentes entre si que se
relacionam matematicamente por meio de um algoritmo, de forma que o texto
cifrado por uma chave apenas seja decifrado pela outra do mesmo par. As duas
chaves envolvidas na criptografia assimétrica sdo denominadas chave publicae
chave privada (INSTITUTO NACIONAL DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO, 2008)

Conceito Geral: Criptografia

Conceito Associado: Certificado Digital
Chave Privada
Chave Pablica

Criptografia Simétrica
Infraestrutura de Chaves Publicas

Criptografia de Chave Publica
ver Criptografia Assimétrica

Criptografia Simétrica
Método de criptografia que utiliza uma chave simétrica, de forma que o texto
sgja cifrado e decifrado com esta mesma chave.

Conceito Geral: Criptografia
Conceito Associado: Criptografia Assimétrica

Custbédia

Responsabilidade juridica de guarda e protegdo de arquivos, independentemente
de vinculo de propriedade. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 62)

Conceito Associado: Recolhimento

Letra D

Dado

Representacéo de todo e qualquer elemento de conteido cognitivo, passivel de
ser comunicada, processada e interpretada de forma manual ou automatica.
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 62)

Conceito Associado: Metadados
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Descricédo

Descricao
Conjunto de procedimentos que levaem conta os el ementosformais e de contelido
dos documentos arquivisticos para elaboragdo de instrumentos de pesguisa.
Destinacao

Decisdo, com base na avaliagdo, quanto ao encaminhamento dos documentos
para a guarda permanente ou eliminagéo.

Conceito Especifico: Eliminagdo
Recolhimento
Conceito Associado: Avaliacdo

Digital Object Identifier
ver DOI

Digitalizacdo
Processo de conversio de um documento para o formato digital, por meio de
dispositivo apropriado. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 69)

Conceito Associado: Reformatacdo (Migracéo)

Documento

Unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o formato ou o suporte.
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 73)

Conceito Especifico: Documento Arquivistico
Documento Eletrénico
Conceito Associado: Controle de Versiao
Dossié
Original
Suporte

Documento Arquivistico

Documento produzido (el aborado ou recebido), no curso de umaatividade pratica,
como instrumento ou resultado detal atividade, e retido paraagdo ou referéncia.

Traduc¢édo do Ter mo: Record (Inglés)
Conceito Geral: Documento
Conceito Especifico: Documento Arquivistico Eletronico
Conceito Associado: Anotagdo
Elemento Extrinseco
Elemento Intrinseco
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Documento Arquivistico Digital

Forma Documental

Documento Arquivistico Digital
Documento digital reconhecido e tratado como um documento arquivistico.

Traducdo do Ter mo: Digital Record (Inglés)
Conceito Geral: Documento Arquivistico Eletrdnico
Conceito Associado: Trilha de Auditoria

Documento Arquivistico Eletrénico
Documento eletrdnico reconhecido e tratado como um documento arquivistico.

Traducdo do Ter mo: Eletronic Record (Inglés)
Conceito Geral: Documento Arquivistico
Conceito Especifico: Documento Arquivistico Digital

Documento Digital

Informagdo registrada, codificada em digitos binarios, acessivel e interpretavel
por meio de sistema computacional.

Traducdo do Termo: Digital Document (Inglés)
Conceito Geral: Documento Eletrénico
Conceito Especifico: Documento Arquivistico Digital
Conceito Associado: Componente Digital
Dossié Hibrido
Processo Hibrido
Documento Eletrénico

Informagdo registrada, codificada em forma analdgica ou em digitos binarios,
acessivel e interpretavel por meio de um equipamento eletronico.

Nota: Naliteraturaarquivisticainternacional, algumas vezes
encontra-se o termo “documento eletrénico” como
sinbnimo de “documento digital”.

Traduc¢do do Ter mo: Eletronic Document (Inglés)

Conceito Geral: Documento

Conceito Especifico: Documento Arquivistico Eletronico
Documento Digital
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DOI

DOl

Sistema para identificacdo persistente de objetos digitais em redes, bem como
parao intercAmbio deinformagdes sobre propriedade intelectual desses objetos.

Nota: Marcaregistradada DOI Foundation. Disponivel em:
&lt;http://www.doi.org& gt;. Acesso em 24 set. 2014
Siglade: Digital Object Identifier
Dossié

Conjunto de documentos, relacionados entre si por agéo, evento, pessoa, lugar
e/ou projeto, que constitui uma unidade.

Conceito Especifico: Dossié Hibrido
Processo
Conceito Associado: Documento

Dossié Hibrido

Dossié constituido por documentos digitais e ndo digitais.

Exemplo: Projetos arquitetdnicos que apresentam a descri¢do
em papd e as plantas, em disco dptico.
Conceito Geral: Dossié

Conceito Especifico: Processo Hibrido
Conceito Associado: Documento Digital

Letra E

E-mail

ver Correio Eletronico

Elemento Extrinseco

Atributo que caracteriza aforma externa do documento arquivistico.

Exemplo: Tipo, cor e tamanho da letra; apresentacdo (textual,
grafico, sonoro ou multimidia); selo, logomarca;
assinatura digital; links; e outros.

Conceito Associado: Completeza
Documento Arquivistico
Elemento Intrinseco
Forma Documental
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Elemento Intrinseco

Elemento Intrinseco
Atributo que caracteriza a formainterna do documento arquivistico.

Exemplo: Autor, destinatario, data, local, assinatura, assunto e
outros.
Conceito Associado: Completeza
Documento Arquivistico
Elemento Extrinseco
Forma Documental

Eliminacéo
Destruicao de documentos que, naavaliagdo, foram considerados sem valor para
a guarda permanente. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 81)

Conceito Geral: Destinagéo

Emulacédo

Estratégia de preservagdo digital que se basela na utilizagdo de recursos
computacionais parafazer umatecnologiaatua funcionar com as caracteristicas
de uma obsoleta, aceitando as mesmas entradas e produzindo as mesmas saidas.

Conceito Associado: Preservacdo Digital

Endereco de Correio Eletronico
Nome (inico de umacaixapostal eletronica, de umapessoa, grupo ou organizagao,
associado a um servigo de correio eletronico. E formado por um identificador
(nome, apelido, sigla ou codigo), um sinal “@” e o dominio do provedor do
Servico.

Traducéo do Ter mo: E-mail Address (Inglés)

Conceito Associado: Correio Eletronico
Mensagem de Correio Eletronico

Esquema de Codificacdo de Metadados
Definicdo dos valores ou da sintaxe de um elemento de metadados.

Exemplo: Pode ser umalista controlada dos val ores aceitos para
um elemento de metadados em linguagem natural,
um vocabulério controlado ou uma tabela de
classificagdo. Pode também ser um esquema de
codificacdo que define a estrutura ou sintaxe dos
va ores, como por exemplo, oformato DDMMAAAA
para data e o formato hh:mm:ssthh para hora
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Esguema de Metadados

Traducdo do Ter mo: Encoding Scheme (Inglés)
Conceito Associado: Esguema de M etadados
M etadados

Esquema de Metadados

Plano l16gico que mostra as relagbes entre os elementos de metadados, através
do estabelecimento de regras para a utilizagdo e gestdo de metadados,
especificamente no que diz respeito a semantica, a sintaxe e da obrigatoriedade
do uso.

Traduc¢édo do Ter mo: Metadata Schema (Inglés)
Conceito Associado: Esguema de Codificagéo de Metadados
Metadados

Exportacéo
Processo de transferéncia de dados de um sistema informatizado para outro,
podendo haver uma conversio.

Conceito Associado: Conversio (Dados)

Letra F

Fidedignidade
ver Confiabilidade

Forma Documental

Regras de representacdo de acordo com as quais o contelido de um documento
arquivistico, seu contexto administrativo e documental, e sua autoridade sdo
comunicados. A forma documental possui elementos intrinsecos e extrinsecos.
(INTERPARES 3 PROJECT, 2012)

Traduc¢do do Ter mo: Documentary Form (Inglés)

Conceito Associado: Documento Arquivistico
Elemento Extrinseco
Elemento Intrinseco

Formato Aberto de Arquivo
Quando as especificagdes do formato de arquivo sio publicas.

Exemplo: XML, HTML, ODF, RTF, TXT e PNG.
Conceito Geral: Formato de Arquivo
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Formato de Arquivo

Conceito Associado:

Formato de Arquivo

Formato Fechado de Arquivo
Formato Néao Proprietario de Arquivo
Formato Padronizado de Arquivo
Formato Proprietario de Arquivo

Especificagdo de regras e padrdes descritos formalmente para a interpretacdo
dos bits congtituintes de um arquivo digital. Pode ser: aberto, fechado, proprietario

e/ou padronizado.

Traducdo do Termo:

Conceito Especifico:

Conceito Associado:

Format (Inglés)

Format (Francés)

Formato (Espanhol)

Formato Aberto de Arquivo

Formato Fechado de Arquivo
Formato Néo Proprietario de Arquivo
Formato Padronizado de Arquivo
Formato Proprietario de Arquivo
Normalizacdo de Formato

Formato Fechado de Arquivo
Quando as especificagbes ndo sdo divulgadas pelo proprietario.

Exemplo:
Conceito Geral:
Conceito Associado:

DOC

Formato de Arquivo

Formato Aberto de Arquivo

Formato Nao Proprietario de Arquivo
Formato Padronizado de Arquivo
Formato Proprietario de Arquivo

Formato Nao Proprietario de Arquivo
Quando o uso das especificaces ndo tem restricdo de licenca.

Conceito Geral:
Conceito Associado:

Formato de Arquivo

Formato Aberto de Arquivo
Formato Fechado de Arquivo
Formato Padronizado de Arquivo
Formato Proprietario de Arquivo
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Formato Padronizado de Arquivo

Formato Padronizado de Arquivo

Quando as especificagdes sdo produzidas por um organismo de normalizagio,
sendo os formatos abertos.

Exemplo: XML, PDF/A

Conceito Geral: Formato de Arquivo

Conceito Associado: Formato Aberto de Arquivo
Formato Fechado de Arquivo
Formato Néao Proprietario de Arquivo
Formato Proprietario de Arquivo

Formato Proprietario de Arquivo

Quando as especificagdes sdo definidas por uma empresa que mantém seus
direitos, sendo seu uso vinculado aumalicenca

Exemplo: PDF, JPEG, DOC e GIF

Conceito Geral: Formato de Arquivo

Conceito Associado: Formato Aberto de Arquivo
Formato Fechado de Arquivo
Formato Néao Proprietario de Arquivo
Formato Padronizado de Arquivo

Letra G

Gestédo Arquivistica de Documentos

Conjunto de procedimentos e operacfes técnicas referentes a producdo,
tramitacédo, uso, avaliagdo e arquivamento de documentos arquivisticos em fase
corrente e intermediaria, visando a sua eliminagdo ou recol himento para guarda
permanente.

Nota: A CTDE entende *“gestdo arquivistica de
documentos” como sinbnimo de “gestdo de
documentos’, ressaltando a caracteristicaarquivistica
dessa gestdo para diferencia-la de outros tipos de
gerenciamento de documentos.

Traducao do Ter mo: Records Management (Inglés)
Conceito Associado: Ciclo Vital dos Documentos
Sistema de Gestdo Arquivistica de Documentos
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Grau de Sigilo

Grau de Sigilo

Gradagdo de sigilo atribuidaaum documento ou parte dele, em razdo danatureza
de seu contelido e com o objetivo de limitar sua divulgagdo a quem tem
necessidade de conhecé-lo.

Conceito Associado: Classificacdo quanto ao Grau de Sigilo

Letra H

Handle System

Sistema distribuido de computadores concebido para assinalar, armazenar,
administrar e resolver identificadores ou nomes persistentes de objetos digitais
conhecidos como handles.

Conceito Associado: Identificador Persistente

Hardware

Conjunto dos componentes fisicos necessarios a operacdo de um sistema
computacional.

Traducdo do Termo: Hardware (Inglés)
Hardware (Espanhol)
Matériel (Francés)

Hipermidia
Ampliagdo do conceito de hipertexto segundo a qua varios meios e
armazenamento e transmissdo de informacdo sdo integrados através de enlaces
(hyperlinks), permitindo a utilizagdo simultanea de sons, imagens estaticaseem
movimento, e textos.

Traducdo do Termo: Hypermidia (Inglés)

Hipertexto

Forma de estruturagdo de documentos que permite aleitura por meio de enlaces
(hyperlinks) que possibilitam a conexdo direta entre os diversos itens de um
documento e/ou deste para outros.

Traducao do Ter mo: Hypertexto (Inglés)

27



Letral

Letra |

ICP
ver Infraestrutura de Chaves Pliblicas

Identificador Persistente

Identificador de longa duracéo de um recurso na I nternet que se mantém valido
mesmo que atecnol ogiade acesso ou alocalizagdo fisicado recurso identificado
se modifique no tempo.

Traducdo do Termo: Persistent Identifier (Inglés)
Conceito Associado: Handle System

Identificador Unico

Codigo gerado automaticamente que identifica o dossié, 0 processo ou o item
documental de maneira a distingui-los dos demais.

Traducdodo Termo:  Unique Identifier (Inglés)
Conceito Associado: Controle de Versio
Registro

Informacéo

Elemento referencial, nogdo, ideia ou mensagem contidos num documento.
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 107)

Infraestrutura de Chaves Publicas

Conjunto detécnicas, praticas e procedi mentos que estabel ecem os fundamentos
técnicos e metodol 6gicos de um sistemade certificacdo digital baseado em chave
publica. Normamente, é composto por uma cadei ade autoridades certificadoras
formada pela autoridade certificadoraraiz — AC Raiz, pelas demais autoridades
certificadoras — AC e pelas autoridades de registro — AR.

Sigla: ICP

Conceito Associado: Autoridade Certificadora
Autoridade de Registro
Certificado Digital
Chave Privada
Chave Piblica
Criptografia Assimétrica
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Integridade

Integridade

Estado dos documentos que se encontram completos e que ndo sofreram nenhum
tipo de corrupcéo ou alteragdo ndo autorizada nem documentada.

Nota: N&o confundir com “integridade arquivistica’, cujo
objetivo, decorrente do principio da proveniéncia,
“consiste em resguardar um fundo de misturas com
outros, de parcelamentos e de eliminacdes
indiscriminadas. Também chamado integridade do
fundo” (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p.108).

Conceito Associado: Autenticidade

Letra M

Marca-d'agua Digital
Marcas d' agua servem para marcar uma imagem digital com informagdo sobre
a sua proveniéncia e caracteristicas e sdo utilizadas para proteger a propriedade
intelectual. As marcas d’ 4gua sobrepdem no mapa de bits de umaimagem, um
desenho complexo, visivel ou invisivel, o qual sé pode ser suprimido mediante
a utilizagdo de um algoritmo e uma chave protegida.

Traduc¢édo do Ter mo: Digital Watermark (Inglés)

Mensagem de Correio Eletrénico
Documento digital produzido ou recebido viaum sistema de correio el etrnico,
incluindo anexos que possam ser transmitidos com a mensagem.

Conceito Associado: Anexo
Correio Eletrdnico
Endereco de Correio Eletronico

Metadados

Dados estruturados que descrevem e permitem encontrar, gerenciar, compreender
€e/ou preservar documentos arquivisticos ao longo do tempo.

Conceito Associado: Dado
Esguema de Codificagéo de Metadados

Esguema de M etadados
Recuperacdo da Informagdo

Midia
ver Suporte
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Migragdo

Migracao

Conjunto de procedimentos e técnicas para assegurar a capacidade de os objetos
digitais serem acessados face as mudangas tecnoldgicas. A migragdo consiste
na transferéncia de um objeto digital: a) de um suporte que estd se tornando
obsoleto, fisicamente deteriorado ou instavel para um suporte mais novo; b) de
um formato obsoleto para um formato mais atual ou padronizado; ¢) de uma
plataforma computacional em vias de descontinuidade para uma outra mais
moderna.

Conceito Especifico: Atualizacdo de Suporte
Conversio (Dados)
Reformatacdo (Migracéo)

Conceito Associado: Objeto Digital
Preservacdo Digital

Minuta

Versdo preliminar de documento sujeitaa aprovacdo. (ARQUIVO NACIONAL,
2005, p. 123)

Letra N

Normalizacédo de Formato

Conversdo de formatos de arquivo para um elenco gerenciavel de formatos
apropriados para preservagio e acesso.

Conceito Associado: Conversio (Dados)
Formato de Arquivo

Letra O

Objeto Conceitual

Objeto digital que se apresenta de maneira compreensivel para o usuario.

Exemplo: Documento visualizado natela do computador.
Conceito Geral: Objeto Digital
Conceito Associado: Objeto Fisico

Objeto Logico
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Objeto Digital

Objeto Digital

Conjunto de uma ou mais cadeias de hits que registram o contelido do objeto e
de seus metadados associados. A anatomia do objeto digital é percebidaem trés
niveis: fisico, l6gico e conceitual.

Traducdodo Termo:  Digital Object (Inglés)
Conceito Especifico: Objeto Conceitual
Objeto Fisico
Objeto Logico
Conceito Associado: Arquivo Digital
Migracdo
Patrimoénio Digital
Objeto Fisico
Objeto digital enquanto fendmeno fisico queregistraas codificagdes |6gicas dos

bits nos suportes.

Exemplo: Sequéncia do estado de polaridades (negativa e
positiva) no suporte magnético; Sequénciade estados
de tranducidez (transparéncia e opacidade) nos
suportes opticos.

Conceito Geral: Objeto Digital

Conceito Associado: Objeto Conceitual

Objeto Logico

Objeto Légico

Objeto digital enquanto conjunto de sequéncias de bits, que constitui a base dos
objetos conceituais.

Conceito Geral: Objeto Digital

Conceito Especifico: Componente Digital

Conceito Associado: Objeto Conceitual
Objeto Fisico

OCR

Técnicade conversio de um objeto digital do formato deimagem parao formato
textual, de forma a permitir, por exemplo, edicdo e pesquisa no conteido do
texto.

Siglade: Optical Character Recognition
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Optical Character Recognition

Optical Character Recognition

ver OCR

Organicidade

Atributo de um acervo documental decorrente da existéncia de relagdo organica
entre seus documentos. Essencia para que um determinado conjunto de
documentos seja considerado um arquivo.

Traducdodo Termo:  Organicité (Francés)
Organicidad (Espanhol)

Conceito Associado: Arquivo (Fundo)
Relacdo Organica

Original

Primeiro documento completo e efetivo.

Conceito Associado: Documento

Letra P

Pacote de Informacéo (OAIS)

Contéiner conceitual definido no modelo OAI'S, formado pel os seguintes objetos
deinformagdo: informagdo de contelido (objeto de informagdo a ser preservado
e a informacdo de representacdo), informagdo descritiva de preservacdo
(informagdo necessaria para preservar ainformagdo de conteido), informagédo
de empacotamento (mantém os componentes do pacote de informagdo unidos)
e informacdo descritiva (metadados que apoiam a futura localizagdo do objeto
de informagdo por meio de fun¢des de busca e recuperacéo).

Traducdo do Ter mo: Information Package (Inglés)

Conceito Especifico: Pacote de Informacéo para Arquivamento
Pacote de Informagéo para Disseminacdo
Pacote de Informagdo para Submissio

Conceito Associado: Repositorio Digital

Pacote de Informacéo para Arquivamento

Pacote de informacio preservado pelo repositorio, gerado a partir do SIP. E
constituido pela informagdo de contelido e pelos metadados que lhes foram
atribuidos pelo produtor e pelo repositério ao longo do tempo.

Sigla: AlP
Traducdodo Termo:  Archival Information Package (Inglés)
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Pacote de Informagdo para
Disseminacdo

Conceito Geral: Pacote de Informagdo (OAIS)
Conceito Associado: Pacote de Informacdo para Disseminacao
Pacote de Informagéo para Submissio
Repositorio Digital
Pacote de Informacédo para Disseminacao

Pacote de | nformagdo gerado a partir de um ou mais Pacotes de Informacédo para
Arquivamento/AlP, enviado pelo Repositério para o usuario, atendendo a sua

solicitagéo.

Sigla: DIP

Traduc¢édo do Ter mo: Dissemination Information Package (Inglés)
Conceito Geral: Pacote de Informagéo (OAIS)

Conceito Associado: Pacote de Informagdo para Arquivamento
Pacote de Informagéo para Submissio
Repositorio Digital

Pacote de Informacédo para Submisséo

Pacote de informagdo submetido ao repositério pelo produtor, constituido pela
informacdo de contelido e pelos metadados atribuidos pelo produtor, para
construgdo ou atualizagdo de um ou mais Pacotes de Informacdo para
Arquivamento/Al P e/ou dainformagdo descritiva associada.

Sigla: SIP
Traducdodo Termo:  Submission Information Package (Inglés)
Conceito Geral: Pacote de Informagdo (OAIS)

Conceito Associado: Pacote de Informagéo para Arquivamento
Pacote de Informacdo para Disseminacao
Repositorio Digital
Patriménio Digital

Conjunto de objetos digitai s que possuem val or suficiente para serem conservados,
afim de que possam ser consultados e utilizados no futuro.

Conceito Associado: Objeto Digital

Plano de Classificacéo

Esquema de distribuicdo de documentos em classes, de acordo com métodos de
arquivamento especificos, elaborado a partir do estudo das estruturas e funcdes
de uma instituicdo e da andlise do arquivo por ela produzido. Expressido

geramente adotada em arquivos correntes. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p.
132)
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Preservacdo Digita

Conceito Associado: Classificagdo Arquivistica
Cdbdigo de Classificacdo
Quadro de Arranjo
Preservacéo Digital

Conjunto de agles gerenciais e técnicas exigidas para superar as mudancas
tecnoldgicas e a fragilidade dos suportes, garantindo 0 acesso e ainterpretacdo
de documentos digitais pelo tempo que for necessario.

Conceito Associado: Atualizacdo de Suporte
Componente Digital
Emulagéo
Migracéo
Processo

Conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma agdo
administrativa ou judicial, que constitui uma unidade.

Conceito Geral: Dossié
Conceito Especifico: Processo Hibrido
Processo Hibrido

Processo constituido de documentos digitais e ndo digitais de natureza diversa,

oficialmente reunidos no decurso de uma acdo administrativa ou judicial,
formando um conjunto conceitualmente indivisivel.

Conceito Geral: Dossié Hibrido
Conceito Associado: Documento Digital
Produtor

Pessoafisicaoujuridicaque produz, recebe ou acumuladocumentos arquivisticos
em funcéo de seu mandato/missido, fungdes ou atividades.

Conceito Associado: Acervo
Arquivo (Fundo)
Relacdo Organica
Programa de Computador

Sequéncialégicadeinstrucdes que o computador é capaz de executar para obter
um resultado especifico.

Conceito Associado: Sistema Gerenciador de Banco de Dados




LetraQ

Letra Q

Quadro de Arranjo

Esguema estabel ecido para o arranjo dos documentos de um arquivo, a partir do
estudo das estruturas, funcdes ou atividades da entidade produtora e da analise
do acervo. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 141)

Conceito Associado: Classificagdo Arquivistica
Cddigo de Classificagdo
Plano de Classificacdo

Letra R

Recolhimento
Entrada de documentos em arquivos permanentes.

Conceito Geral: Destinacdo
Conceito Associado: Custodia
Transferéncia

Recuperacéo da Informacéo
Processo de pesquisa, localizagdo e apresentacdo do documento em sistemas de
informagdo. A pesquisa ¢ feita por meio da formulagdo de estratégias de busca
para identificacdo e localizagdo de documentos e/ou seus metadados. A
apresentagdo pode ser feita por meio de visualizagdo em tela, impressio, leitura
de dados de audio e/ou video.

Conceito Associado: Metadados
Sistema de Informagédo

Reformatacao (Migracéo)
Técnica de migracdo que consiste na mudanga da forma de apresentacdo de um
documento para fins de acesso ou manutengéo dos dados.

Exemplo: Impressdo ou transformagdo de documentos digitais
em microfilme (tecnologia COM), ou ainda, acaptura
de um documento para o meio digital por meio da

digitalizacéo.
Traducao do Ter mo: Reformatting (Inglés)
Conceito Geral: Migragéo

Conceito Associado: Atualizacdo de Suporte
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Registro

Conversio (Dados)
Digitalizacdo

Registro

Procedimento que formaliza a captura do documento arquivistico no sistemade
gestdo arquivistica por meio da atribuicdo de um identificador Unico e de outros
metadados (data, classificacdo, titulo etc.) que descrevem o documento.

Conceito Associado: Captura
I dentificador Unico

Relac&o Orgéanica
Vinculos que os documentos arquivisticos guardam entre si e que expressam as
funcdes e atividades da pessoa ou organizagdo que os produziu.

Traducdo do Termo:  Archival Bond (Inglés)
Conceito Associado: Arquivo (Fundo)
Organicidade
Produtor

Repositorio Arquivistico Digital
Repositorio digital que armazena e gerencia documentos arquivisticos, seja nas
fases corrente eintermediéria, sejanafase permanente. (CONARQ, 2014, p. 12)

Conceito Geral: Repositorio Digital

Repositorio Digital
Um complexo que apoia o gerenciamento dos materiais digitais, pelo tempo que
for necessario, e é formado por elementos de hardware, software e metadados,
bem como por umainfraestrutura organizacional e procedimentos normativos e
técnicos. (CONARQ, 2014, p. 12)

Conceito Especifico: Repositorio Arquivistico Digital
Repositorio Digital Confiavel

Conceito Associado: Pacote de Informagdo (OAIS)
Pacote de Informagdo para Arquivamento
Pacote de Informagédo para Disseminacdo
Pacote de Informagdo para Submissio

Repositdrio Digital Confiavel
Repositorio digital que é capaz de manter auténticos, preservar e prover acesso
amateriais digitais pelo tempo necessario. (CONARQ, 2014, p. 12)
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LetraS

Conceito Geral: Repositdrio Digital

Letra S

Sistema de Armazenamento
ver Sistema de Storage

Sistema de Gestao Arquivistica de Documentos

Conjunto de procedimentos e operagbes técnicas cuja interacdo permite a
eficiéncia e a eficacia da gestdo arquivistica de documentos.

Conceito Geral: Sistema de Informagéo
Conceito Especifico: Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
Documentos

Conceito Associado: Gestdo Arquivistica de Documentos

Sistema de Informacéo

Conjunto organizado de politicas, procedimentos, pessoas, equipamentos e
programas computacionais que produzem, processam, armazenam e provém
acesso & informagéo.

Traducdo do Termo: Information System (Inglés)
Conceito Geral: Sistema de Negdcio
Conceito Especifico: Sistema de Gestdo Arquivistica de Documentos
Conceito Associado: Acesso
Recuperacdo da Informagédo

Sistema de Negdcio

E um sistema informatizado projetado e construido para atender a processo
especifico da organizagéo.

Conceito Especifico: Sistema de Informacéo

Sistema de Storage

Solugdo tecnoldgica de hardware e software utilizada para 0 armazenamento de
dados.

Sistema Gerenciador de Banco de Dados

Software que implementa o0 banco de dados e permite arealizagdo de operagdes
de manipulacdo de dados (inclusio, alteragdo, exclusdo, consulta) e
administrativas (gestdo de usuarios, copia e restauracéo de dados, alteraces no
modelo de dados).
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Sistema Informatizado de Gestao
Arquivistica de Documentos

Sigla: SGBD

Conceito Associado: Banco de Dados (A mbiente Computacional)
Base de Dados
Programa de Computador

Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de Documentos
Conjunto de procedimentos e operacdes técnicas caracteristico do sistema de
gestao arquivistica de documentos, processado €letronicamente e aplicavel em
ambientes digitais ou em ambientes hibridos, isto €, em que existem documentos
digitais e ndo digitais a0 mesmo tempo.
Sigla: SIGAD

Conceito Geral: Sistema de Gestdo Arquivistica de Documentos
Conceito Associado: Trilhade Auditoria

Software
ver Programa de Computador

Suporte
Base fisica sobre a qual ainformagdo € registrada.

Traducao do Ter mo: Medium (Inglés)
Storage Medium (Inglés)
Conceito Associado: Documento

LetraT

Tramitagao

Curso do documento desde a sua produgdo ou recepcao até o cumprimento de
sua fungéo administrativa. Também denominado de trdmite ou movimentacéo.
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 164)

Transferéncia
Passagem de documentos do arquivo corrente para 0 arquivo intermediario.
(ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 165)
Conceito Associado: Recolhimento

Trilha de Auditoria

Conjunto deinformagdes registradas que permite o rastreamento deintervencdes
ou tentativas de intervengdes feitas no documento arquivistico digital ou no
sistera computacional .
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LetraU

Traducdodo Termo:  Audit Trail (Inglés)
Conceito Associado: Documento Arquivistico Digital

Sistema Informatizado de Gestdo Arquivistica de
Documentos

Letra U

URN

Nome atribuido a um recurso informacional nainternet que tem por objetivo a
identificagdo Unica do mesmo, de forma persistente e independente da sua
localizagdo, de modo que seja possivel encontra-lo.

Siglade: Uniform Resource Name

LetraV

Valor Priméario

Valor atribuido adocumento em fungdo do interesse que possater paraaentidade
produtora, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, legais
efiscais. (ARQUIVO NACIONAL, 2005, p. 171)

Conceito Associado: Avaliacdo

Valor Secundario

Valor atribuido a um documento em funcdo do interesse que possa ter para a
entidade produtora e outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins
diferentes daqueles para os quais foi originamente produzido. (ARQUIVO
NACIONAL, 2005, p. 172)

Conceito Associado: Avaliacéo
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