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Apresentacao

O Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), orgio central do
Sistema Nacional de Arquivos (SINAR), vinculado ao Arquivo Nacional,
foi criado pela Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, com a finalidade de
definir a politica nacional de arquivos publicos e privados, bem como de
exercer orientacao normativa visando a gestao documental e a protecio
especial aos documentos de arquivo.

Para cumprir sua missio, o0 CONARQ constitui camaras técnicas e
comissdes especiais com o objetivo de elaborar estudos, normas e outros
instrumentos necessarios a implantacio da politica nacional de arquivos
publicos e privados e ao funcionamento do SINAR, bem como camaras
setoriais, visando identificar, discutir e propor solucdes para questdes
tematicas que repercutem na estrutura e organizacio de segmentos
especificos de arquivos, interagindo com as camaras técnicas.

Os avancos tecnologicos e a velocidade com que ocorrem, fendmenos
do mundo contemporaneo, se fazem sentir em todas as atividades do
homem e muito especialmente nas areas da informacio e da comunicacio,
aproximando os povos e despertando o interesse sobre suas caracteristicas
culturais e econdmicas, bem como seus progressos técnico-cientificos.

Para tanto, é indispensavel que os dados e as informacdes dos diversos
paises estejam organizados, sistematizados e disponiveis, adotando-se
normas de descricio uniformes e compreensiveis de seus acervos, para
que se estabeleca um efetivo intercambio de idéias e de conhecimento.

Assim, a partir de 1988, o Conselho Internacional de Arquivos (CIA)
deu inicio ao processo de cria¢io de normas internacionais de descricao,
tendo sido elaboradas até o momento a Norma Geral Internacional de
Descricio Arquivistica — ISAD (G) e a Norma Internacional de Registro
de Autoridade Arquivistica para Entidades Coletivas, Pessoas e Familias —
ISAAR (CPF).

Em setembro de 2001, o CONARQ criou a Camara Técnica de
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Normalizagio da Descricio Arquivistica, com o objetivo de elaborar as
normas brasileiras de descri¢io, tendo como referéncia as normas
internacionais acima referidas.

A bibliografia que ora se apresenta, com 232 referéncias, ¢ um dos
produtos organizados pela mencionada Camara Técnica, e embora ofereca
aos interessados farto material para estudo, nio deve ser considerada o fim
de uma etapa de trabalho, mas o ponto de partida de uma caminhada sem
fim na busca de novas experiéncias e solucdes.

Assim como a humanidade vem evoluindo técnica, cientifica e
culturalmente através dos séculos, também os arquivos, depositarios da
experiéncia humana, desenvolvem suas atividades em incessante processo
de transformacio para atender aos desafios de um mundo em mudancgas.

E fundamental, pois, que os profissionais e especialistas que atuam na
area de arquivos tenham consciéncia de que, ao longo de sua jornada,
poderio concluir tarefas, mas que sua missio serd, todavia, inacabada e
que trabalhar com arquivos exige estudo, solidariedade, participagio e
um pouco de ousadia para enfrentar desafios e se tornar um agente de
transformacdes.

Marilena Leite Paes
Coordenadora do Conselho Nacional de Arquivos
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Introducao

Esta bibliografia constitui parte do trabalho desenvolvido pela Camara
Técnica de Normaliza¢io da Descri¢io Arquivistica (CTNDA), criada
pela Portaria n° 56, de 10 de setembro de 2001, do Conselho Nacional
de Arquivos (CONARQ), para elaborar a Norma Nacional de Descri¢io
Arquivistica, tendo como referéncia as normas internacionais existentes,
sobretudo a Norma Geral Internacional de Descricio Arquivistica —
ISAD (G).!

As bibliografias constituem importante auxilio a pesquisa, na medida
em que concentram informacdes a respeito de um determinado assunto
ou a produgio intelectual acerca de um dado tema. No caso especifico da
bibliografia sobre descri¢io arquivistica que ora apresentamos, foi nosso
objetivo fornecer aos profissionais da area, no ambito nacional, subsidios
tedricos e metodologicos para as atividades cotidianas de descri¢io de
fundos/colecdes desenvolvidas nas diversas instituicdes arquivisticas do
pais, e propiciar melhores condi¢des de discussio para a elaboragio das
normas a serem aplicadas no Brasil. Nesse sentido, esta bibliografia retine
as diversas versdes das normas ISAD (G) e ISAAR (CPF), manuais e
textos produzidos no exterior, além de normas, metodologias e reflexdes
desenvolvidas e aplicadas em diferentes arquivos brasileiros, no desempenho
de suas atividades de descrever. Foram também incorporados os textos
técnicos de referéncia citados pelos informantes que responderam aos
questionarios enviados pela Camara Técnica, em 2002, as diversas
institui¢des arquivisticas, publicas e privadas, sobre os procedimentos e
normas seguidos na descricio de seus acervos.?

1. CONSELHO INTERNACIONAL DE ARQUIVOS. ISAD (G): norma geral internacional de
descricdo arquivistica, adotada pelo Comité de Normas de Descricio, Estocolmo, Suécia, 19-22 de
setembro de 1999. 2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo Nacional, 2001. 119 p. (Publica¢des técnicas-AN,
n. 49).

2. Ver resultados dessa pesquisa em www.arquivonacional.gov.br/conarg/cam tec norm arq/
index.asp
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Dentre os critérios que nortearam a elaboracio desta bibliografia,
destacamos a possibilidade de acesso aos textos. Julgamos de fundamental
importancia fornecer aos leitores as bibliotecas em que as obras referidas
encontram-se disponiveis. O levantamento inicial foi realizado apenas
em institui¢des mais proximas a alguns dos integrantes da Camara Técnica,
a saber: Arquivo Nacional, Funda¢io Getalio Vargas/CPDOC,
Universidade de Brasilia, Instituto Brasileiro de Informacio Cientifica e
Tecnoldgica (IBICT), Camara dos Deputados, Senado Federal,
Universidade Federal do Parani, Departamento Estadual de Arquivo
Pablico do Parani, Casa de Oswaldo Cruz/Fiocruz, Centro de
Documentag¢io e Informagio Cientifica (CEDIC)/PUC-SP. Cabe aqui
especial agradecimento a Associa¢io Brasiliense de Arquivologia, na pessoa
de sua vice-presidente, Vania Ltcia Alheiro Rosa, que realizou a pesquisa
nas bibliotecas da Camara dos Deputados e do Senado Federal.

Outros critérios estiveram presentes na elaboracio da bibliografia.
Optou-se, por exemplo, pela inclusio de textos em portugués e nas quatro
linguas estrangeiras mais comumente lidas no Brasil — inglés, francés,
espanhol, italiano. Considerou-se importante também estabelecer um corte
cronoldgico, tendo em vista que a padroniza¢io da descricio comegou a
ser sistematizada internacionalmente na década de 1990. Assim, decidiu-
se pela década de 1980 como corte para a sele¢io dos titulos constantes da
bibliografia. Ou seja, de uma maneira geral, os titulos sdo posteriores a
essa data, com excecio dos considerados classicos na literatura arquivistica,
como os grandes manuais ou as coletaneas tedricas.

A bibliografia ¢ apresentada em ordem alfabética de autor, vindo ao
final da referéncia a(s) siglas(s) da(s) biblioteca(s) onde estd disponivel.
Informagdes basicas sobre as bibliotecas listadas, de modo a facilitar a
comunicagio e o acesso ao(s) texto(s) desejado(s), e um indice de titulos
encontram-se ao fim deste trabalho.

Por dltimo, gostarfamos de enfatizar mais uma vez que nio houve
inteng¢io de esgotar o tema, nio se tratando, portanto, de uma bibliografia
acabada e completa. Serio bem-vindas informacdes sobre a existéncia dos
titulos ja referenciados ou de novos em outras instituicdes. Nesse caso,
contate a CTNDA (normdesc@arquivonacional.gov.br) para envio de
contribuicdes e dados bésicos acerca das bibliotecas custodiadoras.
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232, . Le proposte italiane per la revisione dell’ international
standard of archival description (general). Rassegna degli Archivi di
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BIBLIOTECAS

Biblioteca do Arquivo Nacional

Nome: Divisio de Consultas do Arquivo Nacional

Sigla: AN

Endereco: Praga da Reptblica 173 — Centro — PO1
20211-350 — Rio de Janeiro — RJ — Brasil

Telefone: (21) 3806-6135; 3806-6137

E-mail: consultas@arquivonacional.gov.br

Endereco da pagina: www.arquivonacional.gov.br

Horério de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 8h30min
as 18h

Atendimento: consulta local, fax, e-mail e cartas (usuarios nio
residentes na cidade do Rio de Janeiro)

Empréstimo: interno

O acesso ¢ irrestrito ao publico em geral.

Biblioteca do Departamento Estadual de Arquivo Publico
(Parana)

Nome: Biblioteca do DEAP
Sigla: DEAP

Endereco: Rua dos Funcionarios 1796 — Bairro Cabral
80035-050 — Curitiba — PR — Brasil

Telefone e fax: (41) 352-2299
Fax: (41) 252-1728
E-mail: bibdeap@pr.gov.br

Endereco da pagina: www.pr.gov.br/ arquivopublico

Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira das
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12h30min as 18h30min
Atendimento: consulta local e on-line

Servigos: Acesso a base de dados especiais, circulagio de periddicos.

Biblioteca Central da Universidade Federal do Parani
Nome: Biblioteca Central da UFPR
Sigla: UFPR

Endereco: Rua General Carneiro 370/ 380 — Centro — 81531-990 —
Curitiba — PR — Brasil

Telefone e fax: (41) 360-5000 ramais: 5237/ 5056
Fax: (41) 262-7784
E-mail: dbd@ufpr.br

Endereco da pagina: www.portal.ufpr.br

Horirio de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 8h as 12h e das
14h as 18h

Atendimento: consulta local e on-line

Biblioteca Central da Universidade de Brasilia
Nome: Biblioteca Central da Universidade de Brasilia
Sigla: BCE

Endereco: Universidade de Brasilia — Biblioteca Central — Asa Norte —
Campus Universitario Darcy Ribeiro — 70910-900 — Brasilia
DF — Brasil

Telefone: (61) 307-2417
Fax: (61) 274-2412
E-mail: info@bce.unb.br

Endereco da pagina: www.bce.unb.br

Horirio de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 7h as 23h45
min; sibado, domingo e feriado das 8h as
17h45min

Atendimento: consulta local, telefone, e-mail, on-line
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Servicos: Acesso a base de dados especiais (Bases da CAPES e Catilogo
Eletronico), circulagio de periddicos, comutacio bibliografica
(COMUT)

Empréstimo: Alunos, ex-alunos cadastrados, professores, funcionarios e
entre bibliotecas

O acesso ¢ irrestrito ao publico em geral.

Biblioteca do IBICT
Nome: Instituto Brasileiro de Informa¢io em Ciéncia e Tecnologia
Sigla: IBICT

Endereco: SAS Quadra 05 — Lote 06 — Bloco H — 70070-914 — Brasilia
— DF — Brasil

Telefone: (61) 217-6145

Fax: (61) 226-6074

E-mail: bib@jibict.br

Endereco da pagina: www.ibict.br

Horario de funcionamento: Para consultas locais, a biblioteca esta
aberta de segunda a sexta-feira das
8h30min as 12h e das 14h as 18h

Atendimento: consulta local, carta, telefone, fax e e-mail

Servicos: Acesso a base de dados especiais (LICI - Literatura em Ciéncia
da Informac¢io e CIENTE - Literatura em Politica Cientifica

e Tecnoldgica), circulagio de periddicos e comutagio
bibliografica (COMUT)

Empréstimo: Interno e externo. O usuario precisa se cadastrar.

Biblioteca da Fundagio Getilio Vargas

Nome: Biblioteca Mario Henrique Simonsen

Sigla: FGV/ BMHS

Endereco: Praia de Botafogo, 190/ 7° andar — Botafogo — 22253-900 —
Rio de Janeiro — RJ — Brasil

Telefone: (21) 2559-5916 / 2559-5918
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Fax: (21) 2559-5921
E-mail: bib@fgv.br

Endere¢o da pagina: www.fgv.br/biblioteca-rj

Horirio de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 8h15min as
20h30min

Atendimento: consulta local, carta, telefone, fax, e-mail, on-line

Servigos: Acesso a base de dados especiais, busca retrospectiva,
circula¢io de periddicos, comutacio bibliografica

Empréstimo: Externo e interno.

Biblioteca do CPDOC
Nome: CPDOC — Setor de Documentac¢io/ Sala de Consultas
Sigla: FGV/ CPDOC

Endereco: Praia de Botafogo, 190/ 14° andar — sala 1401 — Botafogo —
22253-900 — Rio de Janeiro — RJ — Brasil

Telefone: (21) 2559-5696
Fax: (21) 2559-5679
E-mail: barbara@fgv.br

Endereco da pagina: www.cpdoc.fgv.br

Horirio de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 9h as
16h30min

Atendimento: consulta local ou pedido de copia por telefone ou
e-mail.

Biblioteca da Casa de Oswaldo Cruz
Nome: Biblioteca da Casa de Oswaldo Cruz
Sigla: COC

Endereco: Avenida Brasil, 4.036 — sala 415 — Manguinhos — Rio de
Janeiro — RJ — Brasil

Telefone: (21) 3882-9087 / 3882-9088 / 3882-9045
Fax: (21) 2590-3690
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E-mail: weltman@coc.fiocruz.br

Endereco da pagina: www.coc.fiocruz.br

Horario de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 9h as
16h30min

Atendimento: consulta local, por e-mail, on-line

Servigos: Acesso a base de dados especiais, busca retrospectiva,
circulagiode periddicos, comutagio bibliografica

Empréstimo: Interno

Publica¢des: Boletim bibliografico — on-line na pagina da Casa de
Oswaldo Cruz.

Biblioteca da Cimara dos Deputados
Nome: Biblioteca Pedro Aleixo
Sigla: COBIB

Endereco: Camara dos Deputados — Anexo II — 70160-900 — Brasilia —
DF — Brasil

Telefone: (61) 318-6777 / 318-8754

Fax: (61) 318-2872

E-mail: cobib.cedi@camara.gov.br

Endereco da pagina: www.camara.gov.br (no portal da Camara entrar
em “livros ¢ documentos”)

Horério de funcionamento: de segunda a quinta-feira das 8h30 min as
18h30 min, apds esse horario até o
término da sessio noturna; sexta-feira das

8h30min as 18h
Atendimento: consulta local, carta, telefone, fax e e-mail

Servigos: acesso a Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional
(RVBI). Consulta ao acervo da biblioteca da Camara, obras
raras, periddicos, colecio de jornais

Empréstimo: funcionarios da Camara e bibliotecas da Advocacia Geral
da Unido, Camara Legislativa do DF, Prodasen,
Ministério da Justica, Ministério do Trabalho ¢ Emprego,
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Procuradoria Geral da Republica, SF, STJ, STM, STF,
TCDF, TJDF, TST

O acesso ¢ irrestrito ao publico em geral.

Biblioteca do Senado Federal
Nome: Biblioteca Académico Luiz Viana Filho
Sigla: SSBIB

Endereco: Senado Federal Praca dos Trés Poderes, Anexo II, Térreo —
70165-900 — Brasilia — DF — Brasil

Telefone: (61) 311-3943 / 311-3944
Fax: (61) 311-1665
E-mail: ssbib@senado.gov.br

Endereco da pagina: www.senado.gov.br (no portal do Senado entrar
em “Biblioteca do Senado”)

Horirio de funcionamento: pablico externo de segunda a sexta-feira
das 9h as 14h; puablico interno de segunda a
sexta-feira das 9h as 18h30min

Atendimento: consulta local, telefone, e-mail, fax e carta

Servicos: acesso a Rede Virtual de Bibliotecas — Congresso Nacional
(RVBI)

Empréstimo: para funcionarios e entre bibliotecas do DF. E permitido
tirar copia de artigos de revista e de capitulos de livros.
Valor da copia de R$ 0,15 (quinze centavos) em depdsito
no Banco do Brasil.

O acesso ¢ irrestrito ao publico em geral.

Biblioteca Pablica do Parana
Nome: Biblioteca Pablica do Parana
Sigla: BPP

Endereco: Rua Candido Lopes, 133 — 80020-901 — Curitiba — PR —
Brasil

Telefone: (41) 322-9800
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Fax: (41) 225-6883
E-mail: bppgeral@pr.gov.br

Endere¢o da pagina: www.pr.gov.br/celepar/seec/bpub

Horario de funcionamento:publico em geral, de segunda a sexta-feira
das 8h30min as 20h e aos sabados das
8h30min as 13h

Atendimento: consulta local e on-line

Empréstimo: Externo e interno.

Biblioteca do CEDIC da PUC de Sio Paulo

Nome: Centro de Documentacio e Informac¢io Cientifica “Professor
Casemiro dos Reis Filho” da Pontificia Universidade Cat6lica
de Sio Paulo

Sigla: CEDIC

Endereco: Rua Monte Alegre, 984 — ERBM — sala SB 02
05014-901 — Sio Paulo — SP — Brasil

Telefone: (11) 3670-8025, 3670-8026, 3670-8332

Fax: (11) 3670-8025

E-mail: cedic@pucsp.br

Horério de funcionamento: de segunda a sexta-feira das 8h30min as
17h30min

Atendimento: consulta local

Servigos: microfilmagem; reprodugio de microformas em papel;
digitalizacio de documentos ¢ de microfilmes.

Publicacdes: guias e inventarios do acervo.
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